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Requisitos previos para ingresar a la aplicacion Portal de Proveedores

Para garantizar una 6ptima navegacion, es necesario que los dispositivos desde los cuales se ingrese

utilicen los siguientes navegadores:

e Mozilla Firefox o Chrome (Oracle no es compatible con el navegador Internet Explorer).

Acceso al Portal de Proveedores

El momento en que el proveedor esta calificado por el Grupo Industrial Graiman, recibira todas las

notificaciones y pasos del proceso a través del correo electronico.
Estos son los pasos del proceso:

1. Recepcion de un correo electrénico de bienvenida al Portal de Proveedores y restablecimiento de

la contrasefa.

Oracle Fusion Applications: Correo electrénico de bienvenida 1D ek «

eoij-test.fa.sender. 1@workNow.mail.usé.oraclecloud.com

parami v

Estenado HERNAN CARRION
(Fehctacones! Su cuonta de Oracle Fuson Apphcations se cred cmmrmu

$40a el entace que fQuUra & COMMUROON Dara restatiecer s contrasefa

inaGiobalembiodeld rtemiiode_suooher_coal_socher_oodal
$i bene 00N INGIENCI, PONGASE eN CONACIO CON ol admwstrador del sistema

Gracias.
Oraclo Fuson Apghcabons

bz fiede-lest 1o usd) ofackedioud com 443 hemuytaces ResetPasaword?ase. ord - Sd20002C 49280 T 9200002 1680extURL * hitea /ooy fa usd cradeckoud com'succherPonak faces F ndOvennen?

Importante:

El enlace recibido en este correo electronico tiene una validez de 24 horas; posterior a este tiempo
es necesario comunicarse con el comprador a cargo de su cuenta para que se gestione el reenvio

del correo electrénico para restablecimiento de la contrasena.

Pasos para restablecer la contrasena:

a. Dar click en el enlace que se detalla en el correo electrénico.

parami v

0 GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN <004 108t £ sandor 1mworkflon mal usé orachockod coms
E5ma00 HERNAN CARRION
US100 S0A0R0 &1 0SLADMCITIONED 08 S0 CONTMANN DarD Ok Fusion AUpICIIons Mmocanme o ponal 00 SISO
SO0 0l 0rkace Que NN & CONNUBCKN PAra festatiocer su conrasefa
0. Co0n 2t fa. ux oo uwu@ml ANDUATKCY RSP0 C0I705¢ 0= 20123000 T IHIRCBHHCICII2 444001

1100 SO0 €3 IOTIACKN O BENe (HOGUNLAS, PENGESE €N CONMAIO CON ¢f DATKISITANN el Sistema

Gracins
Oracie Fuskn Appacatons

Mensaje Informativo: Oracle Fusion Applications: Informacion de restablecimiento de contrasefa » et «

110 (hace | mirute)
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Para restablecer la contraseia, se debera ingresar dos veces la nueva contrasefa.
i. La contrasefia debe de contener una letra mayuscula, nimeros y caracteres
especiales.

Iniciar sesion

ORACLE APPLICATIONS CLOUD

Restablecer contrasefa

Cuando la contrasena se ha restablecido, se visualizara la pantalla de Ingreso al Portal
de Proveedores.

Iniciar sesion
Oracle Applications Cloud

Identficador do Usuanio

Conexion
Soloccionar ihoma

Spanish . espanol

ORACLE

Se recibira un nuevo correo electréonico confirmando la actualizacion de la cuenta de
usuario.

Mensaje Informativo: Se actualizé la cuenta de usuario de contacto de proveedor para GIG D febiss «
() GRUPO INDUSTRIAL GRAIMAN
=1 :
Th nghs v > espafiol v

Se actualizé la cuenta de usuario de contacto de proveedor para GIG

Dotalles
Persona Asignada TERNAN CAR
Fecha asignada 221123079 Provesdor PROVEEDOR D€ PRUEBA CIA LTOA
Fecha ce Caducidag 22122307 1 [N Numero de provesdor 17001
NUmero ce Tarea 2216654 )
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e. En el correo electrénico mencionado, se encuentra un enlace de acceso al Portal de
Proveedores.
Se actualizé la cuenta de usuario de contacto de proveedor para GIG
Dotalles
Persona Asignada  TERNAN CARRION
Fecha asignada 221172 Provesdor
Fecha 0e Caduoiag  “< 1272 NUmero de proveedor 17001
NUMero oo Tarsa 2210654
Acclones recomendadas
Detalles de cuenta de usuario
IS0 O8 Cuenty Actw
NOMDre de USUMNOUSUIND
f.

Se visualizara una pantalla, en la cual se debe ingresar la nueva contrasefia.

i. El usuario es el correo electrénico de contacto registrado para el Portal de
Proveedores.

Iniciar sesion
Oracle Applications Cloud

Idontificador o Usuano

Identficador do Usuario

Contrasena

Conexion
Selecoonar Idoma

Spansh - espaiol ]

ORACLE

g. Se debe dar click en el boton Conexion para el ingreso al Portal de Proveedores,
ORACLE aOPp g
Portal de proveedor
Tareas o
Oroenes
Requieren atencion Actividad reclente Informes de transacciones
Aovotos |
repmes s
Noticlas de proveedor
Contratos y entregadies Brenvenito a Grupo Industnal Graiman!
h.

Cuando se reingresa al Portal de Proveedores desde el dispositivo en el cual se realizé
el cambio de contrasefa y el primer ingreso, ésta se abrira directamente. Si es que se
inicia sesién en un nuevo dispositivo, la aplicacion solicitara el usuario y la contrasefia.




Acceso mediante la pagina web del Grupo Industrial Graiman

Adicional a los links que llegaran mediante correo electronico, los proveedores podran acceder al Portal de
Proveedores a través de la pagina web del Grupo Industrial Graiman, pestafia Portal de Proveedores.

Link: https://www.grupoindustrialgraiman.com/

€ > C % grupoindustrialgraiman.com * b oa

BE Bienvenido K Reporte de ahorros... @ Inicio - SGN Graiman Quindeefee  EJp Biblioteca Formulari.. O Oracle Myleam b Biblioteca TDRs  §) Anticipos @ VBC I TDR » [ All Bookmari

INICIO  QUIENES SOMOS v EMPRESAS v ENFOQUEDERSE  PORTAL DE PROVEEDORES TRABAJA CON NOSOTROS CONTACTANOS NOTICIAS

Pestafa de ingreso:

€« > C 235 grupoir i i com/portal-de-p * & 2

BE Bienvenido @ Reporte de ahorros.. @ Inicio - SGN  E§ Graiman Quindecfee Kb Biblioteca Formulari.. O Oracle Myleam @b Biblioteca TDRs  §) Anticipos @ VBC  Ig§ TOR » [ All Bookma

PORTAL DE PROVEEDORES

El Grupo Industrial Graiman, pone a disposicién de sus proveedores este espacio donde podran consultar cualquier informacién relacionada con sus ir bi ial
ademas de mantener comunicacién con el cliente.

Nuestro Portal de Proveedores del GIG permite conocer en tiempo real el estado de las érdenes de compra, entregas, status de pago y facturas, lo que garantiza una gestién
eficiente de la cadena de suministro.

Los proveedores pueden acceder al portal y tener a la mano informacién clara y transparente acerca de sus transacciones comerciales con el GIG.

INGRESAR AL PORTAL
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Pantalla principal

1. Enla esquina derecha de la pantalla principal del Portal del Proveedores, existe una campana que
anuncia las notificaciones que ha generado el Grupo Industrial Graiman, conforme se emiten los
documentos de compras.

a. Las notificaciones también se pueden visualizar segun su categoria dentro del Menu
Tareas.

Portal de proveedor Not

Dusear | Oraenes o Mimaro de orden

Twens (]

Requieren atencion Actividad reciente Informes de transacciones

ORACLE [}
Notificaciones
Portal de proveedor
NSAe Ape
Duscar | Ordenes Numaro de orden
AR WORUA - ©
Requieren atencién Actividad reciente
Sp— . -
Receos
scueron Owscan
MENSAJE INFORMATIVG Ay
Programas e canal
Oescar
Envion
NS W
' warts e
-

Noticlas de proveedor

2. En la esquina superior derecha de la pantalla principal del Portal de Proveedores se encuentra —
dentro de un cuadro blanco - las iniciales del nombre de contacto con el que se ha registrado en
el Portal de Proveedores.

ORACLE oP ¢ @
Portal de proveedor

Buscar | Graenes. | Nimero de orden

Tareas o

Requieren atencién Actividad reciente Informes de transacciones

. 2 .

ORACLE N
Portal de proveedor Configuracion y Acciones [
Buscar  Oroenes. ~ Numero de orden 3 Personakizacion

Tareas

Ordenes.

Requieren atencion Actividad reciente Informes de {

Al ingresar en el cuadro con las iniciales de contacto se visualizan algunas opciones como:
e Cerrar sesion
e  Definir preferencias

mpone o8 comgl
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Definir preferencias de usuario

En el cuadro blanco, con las iniciales del usuario, ubicado en la esquina superior derecha de la
pantalla de inicio, aparece la opcién Definir preferencias.

ORACLE
Portal de proveedor

P ¢ @
Buscar  Ordenes. .

Configuracion y Acciones

Tareas

Personalizacion

Requieren atencién

;(.?:_ {

ORACLE

Al dar click en Definir Preferencias, aparece una pantalla con las siguientes opciones.

Preferencias

aorPc¢ @
. Preferencias Generales
17l

== Servicio

li‘ Conocimiento

En estas opciones se puede:
e  Cambiar el idioma de la aplicacion.
Cambiar nuevamente la contrasefia.

Infolets en la pantalla principal

Un infolet es un contenedor independiente con forma de cuadro que se utiliza para mostrar informacion
con texto y graficos.

En la pantalla principal se pueden ver tres Infolets.

ORACLE

aorPc¢ @
Portal de proveedor
Buscar Ordenes v

Requieren atencion

Informes de transacciones

impone o8 compra 08 OC

Contratos y entregaties

El infolet Requieren atencién muestra las lineas de 6rdenes de compra pendientes de
entrega o de atencion al Grupo Industrial Graiman (Programas vencidos o con
vencimiento hoy) y muestra las facturas pendientes de pago por el Grupo Industrial
Graiman (Facturas vencidas).
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e Elinfolet Actividad reciente muestra las 6rdenes de compra que ha abierto el Grupo
Industrial Graiman durante los ultimos 30 dias (dando click se puede ver cuales son esas
ordenes de compra y que contiene cada una).
e Elinfolet Informes de transacciones muestra el monto al que asciende las érdenes de
compra que ha abierto el Grupo Industrial Graiman durante los ultimos 30 dias.

2. En la esquina superior derecha de la pantalla principal se encuentra un circulo azul que permite
quitar o afiadir Infolets, al dar click aparece un menu, el cual permite quitar o afiadir infolets de la
pantalla principal del Portal de Proveedores.

Tarear ﬁ
Orceres.

it

P 14

Tareas o
o -

S i O rniaadans
i n <
i i 14

3.

En la parte inferior de la pantalla principal se encuentra la seccion “Noticias de Proveedor”, en
donde se visualizara un mensaje de bienvenida.
Este mensaje mostrara informaciéon importante para los proveedores como fecha limite para

recepcion de facturas, cambios en la emision de 6rdenes de compra, horarios y direcciones de
entrega, etc.

Noticlas de proveedor

Contratos y entregabies envenido 3 Grupe Inaustnal Graimant

PO IS 36 LN MAnera A1 y S8 & (uestio porat Con este
s O

Buscador general de documentos

1. En la parte superior izquierda de la pantalla principal se puede ingresar al buscador.
ORACLE aoPr ¢ B
Portal de proveedor
Busear | Orenes < Mimers e orden : o
2. Este buscador permite localizar 6rdenes, acuerdos, envios, facturas, pagos, negociaciones,
respuestas de negociacion y cuestionarios.
ORACLE QP ¢
Portal de proveedor
Busear  Ordenes -4 Aw“m
(«}
Requieren atencion M&VM reciente ‘Wsj Tansacciones
. o S clc P .
3.

Para buscar una Orden de Compra se debera seleccionar “Ordenes” en el menl desplegable y

digitar el numero de Orden de Compra (empieza con GIG- seguido por 7 digitos numerales
generados por el sistema ERP en orden secuencial).
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4. Para buscar una Factura se debera seleccionar Facturas en el menu desplegable y digitar el
numero de factura que requerimos, el nimero de facturas se debe digitar sin guiones ni espacios.
En el caso de una Factura del Exterior, ésta empezara con Fl- seguido por el nimero de factura
en el documento.

Ingreso a perfil de compafiia

En este segmento se visualiza la informacion que el proveedor tiene registrada en su perfil.
1. En la parte inferior izquierda de la pantalla principal, dentro del menu Tareas se encuentra Perfil

o Vet Sevohuciones
Noticlas de proveedor
Contratos y entregables Dienvenido 3 Grupe Inawsnal Graiman!
“«
" " DOsoe et MOmeno, Usted poord INgresar o4
¢ Geshonir conatos st pOArA Sener 00 I CONURAS Oe
o Gostonar entrogaties
Ordenes o Compra
PR—— foa
Recepoones,
o Revisa avi0s 00 CONUMD Partcpaciin 8 Negockacones
Resguests & ENcuontas o Evaacones,
Facturas y pagos ACUMZICONS 00 3 portt
o Crear tacthuna
o Crear 13churs 30 006N de COMpPra
o Ver tachran
o Ver pagos
Negociaciones
* Ve PRgOCaciones VA
o Gestonar respusstas
Cantcaciones
o+ GOSHona CLTSoNans
* Ver calicacones
Peartil Se compania
+_Gestonar pertl

2. La secciéon Perfil de compafiia abarca las pestafias: (1) Detalles de organizacion, (2)
Identificadores de impuesto, (3) Direcciones, Contactos, (4) Pago, (5) Condiciones de negocio, (6)
Productos y servicios.

ORACLE

Perfil de compafiia @ W@

Dotalles do Organtzacién  KeRcaores e MTpuestD  Diecckoes  Coreacios Pagos  CRISACAO0NES 08 169000 PIOOUKIGS y Servioos

Solicitar cambios dentro del Perfil de Compafiia
El proveedor podra solicitar cambios en: razén social, ruc / Tax ID, direcciones, contactos, métodos de pago
y cuentas bancarias, clasificaciones de negocio, productos y servicios.

1. Para solicitar un cambio de la informacién en cualquiera de las pestafas del perfil de compaiiia se
debe dar click en Editar (esquina superior derecha de la pantalla).

ORACLE

Perfil de compafia @ [

Dotalles de OrgInEacKén  ISMACAorS 06 TEURKD  DFeccones  COreacios  Pagos  CIIACacones 06 1egoc  PTOOUCIOS ¥ Servioos

A continuacion, dar click en si para iniciar la solicitud de cambio que se requiere.

A Advertencla x

POZ21 SII90A) NRZI SIS 56 LM LINh SOKRUI 08 CHMOO DIV ¢ P Desed conteuar?

10
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Al dar click se abrira la solicitud de cambio.
ORACLE aorPce @
Editar solicitud de cambio de perfil: 2001 CEEIED CEED
Cusanpein s cunbie
A
4 General
* Nombre de proveeder | PROVEEDOR DE PRULBA CIA LTDA TIpo 00 OrganEacion Mcal | Corpon
NUMero Ge provesder 17001 Etade -
Tipo G proveedor | LOCAL Anexos

4 |dentificacion [N

Wamero DUNS | 1104911926001 NUmero de segunidad social

Humero de ciente 340 wed corporativo
sic [ 1108911920000

4 Perfil corporativo
Ao oe estabiecimisnto Tratamieeto del Grector sjecutivo
Oaclaracion de tencicess Nombre oel Geector sjecutivs

Tratamiento del Girector
4

2. Es obligatorio colocar una descripcién de cambio que resuma los cambios a solicitarse en el perfil
de compafiia.
Ejemplo.

Edtar sotud de cambo de perl: 2001 CEmmrD) | € G €20

Deseripessn oo cambio [ e cambna 19 cores 08 la razce soce

3. Se puede modificar cualquier campo que aparezca como editable (los campos que no necesitan
cambio se pueden mantener sin editar).
Algunos campos claves a considerar para solicitar cambio son:
Razoén Social
Direcciones
Contactos
Métodos de Pago
Cuentas Bancarias
Clasificaciones de Negocio
Productos y Servicios

Para una explicacion mas detallada sobre los campos visualizar el Video N°3 Portal de Proveedores - Perfil.

Se sugiere no editar campos que no se comprendan en su totalidad, sin antes consultar al comprador que
maneja la cuenta comercial.

4. Una vez se hayan editado todos los campos que requieran cambio, se debe dar click en Listo
(esquina superior derecha de la pantalla).

ORACLE

orPc¢ @
Perfil de compafia @ @ o

© hay amtios de perth que 10 56 enviann Dete 03t 13 GHMENS pra CONINN

Solkcitsas ARRION A Descripeion de cambio 5o CaTER ko8 63408 06 1 FAtn 00
Mma someitod POt CARRION, MEF
cecamblo 2001 CARRION, MERNAN

n; w2y
30300 e solicitud  Provisicns Fecha de solicmud

Oetalien de Organtzacién  Kiornficadons o Tpuesto  Dreccionos  Contacton

5. A continuacion, se visualizara una pantalla para revisar los cambios, esta pantalla resume todos
los cambios realizados, mostrando como estaba el campo antes y después del cambio.

En esta seccidén aun se puede editar algin campo si se identificaran errores en las ediciones
realizadas, también se puede cancelar la solicitud de cambio.

6. Silos cambios son correctos, se debe dar click en Enviar, y se visualizara la siguiente ventana.

4 Goneral

Compatia  PROVEEDOR DE PRUEBACIA LTOA

eal Corpormein
© Confirmacion

NUMero de proveedor 17001 Eude A

0 €0 AR AICENNN 18 ORI B8 CATEHO B Perdl 2001

Acoprr

hcanlog LooAL Anexos Nrguno

4 Identificacion [N

Namero DUNS 1104911626001

NUmero de sgunasd sockal

Momaro de chente 450 WA COpOnIVD

El nimero — coédigo en el mensaje de confirmacién es el nimero que recibira la persona
responsable de la Maestra de Proveedores en Grupo Industrial Graiman.

1"
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7. Toda solicitud de cambio es enviada a revision y aprobacion por la persona responsable de la
Maestra de Proveedores en Grupo Industrial Graiman.

Considerar los siguientes puntos:

Aplica para proveedores que migraron desde el ERP anterior del Grupo Industrial Graiman,
quienes no han sido creados mediante un formulario de creacion interno.

Se puede retirar o cancelar una solicitud de cambio enviada sea porque no se desee proceder
con el cambio o porque se requiere editar los cambios enviados o agregar cambios y volver a

Si todo es correcto, la Solicitud de Cambio es aprobada por el Grupo Industrial Graiman.

De existir dudas o ediciones necesarias, el comprador notificara para su revisiéon y posterior

a.
b.

enviar la solicitud de cambio.
C.
d.

edicion manual del comprador.
e.

El proveedor también puede cancelar o retirar una solicitud de cambio para hacer ediciones
adicionales, luego de la revision podra volver a enviar la solicitud de cambio.

Requisitos para solicitar cambios dentro del Perfil de Compafiia

Dependiendo del cambio que el proveedor solicite dentro de su perfil es necesario que se adjunten los
documentos que respalden legalmente los cambios solicitados.

Cambio Solicitado

Documentos de Respaldo

Afadir o cambiar la cuenta bancaria Carta del Proveedor solicitando que el pago se realice a la

Certificado Bancario, con fecha actual (no menor a 30 dias)

cuenta validada por el Certificado Bancario.

Cambio de razén social

PDF del RUC / Tax ID

Cambio de direccion

PDF del RUC / Tax ID

Actualizacién tipo de contribuyente

PDF del RUC / Tax ID

Cambio de informacion para contacto

No requiere documentos de respaldo

Afadir o actualizar correo para aviso
de pagos y 6rdenes de compra

No requiere documentos de respaldo

Informacién del contacto afiadir y/o
actualizar nimeros telefénicos

No requiere documentos de respaldo

12
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Gestionar 6rdenes de compra

1.

En el menu Tareas se encuentra el menu de érdenes.

ORACLE

Portal de proveedor

N —

Requieren atencion Actividad reciente Informes e transacciones

>

Al ingresar y dar click en gestionar 6rdenes se mostrara una pantalla que contiene los campos de
busqueda, que son los que se encuentran en la cabecera de cada Orden de Compra.

Con al menos un campo completado la aplicacion realizara la busqueda, mientras mas campos se
completen los resultados seran mas especificos.

ORACLE

or < @
Gestionar ¢rdenes @ B
Cadeceras  Programas
——
4 Buscar AAIED  Cestoni ST 00 COMOrOSICONeS  BLIGuecd CLINERE) TS 35 (el
€020 jurica comprason - Crgen
Unicas Ge regocis G tacturacon e
303 00 provescse - ncaur ocumentss comaten %
Butcar  Restablecer  Guardar.
Resultados de bisqueda
Mowesw Wew Fomanw 0 [§ 0 Cosgen o Sepane
Focha de
Orden crden Oescripcion

$50 de provesdor  Comprador Ordenado Moneds  Extado

334
A"

Colamnas Ocutas 28

Revisar el detalle de los campos de busqueda en Cabeceras:

ENDGI0 Jursand COMRraoon -

Seleccionar la empresa del Grupo Industrial Graiman que generé la Orden de Compra.
En este menu desplegable aparece el listado de empresas del Grupo Industrial Graiman.

Uniciad S negocks 0o facturacién

Seleccionar la empresa del Grupo Industrial Graiman que generé Orden de Compra.
En este menu desplegable aparecen las empresas en las cuales el Proveedor esta activo.

S0 00 proveedor -

Seleccionar la empresa del Grupo Industrial Graiman que generé Orden de Compra.
Debe ser igual que los dos campos anteriores.

Orgen

Digitar el numero de Orden de Compra que se busca.

Campo opcional: si no se conoce el dato se puede dar click en buscar y ver todas las Ordenes de
Compra generadas por la empresa del Grupo Industrial Graiman seleccionada.

vty

Seleccionar el estado de la Orden de Compra que se busca.

Campo opcional, si no se conoce el dato se puede dar click en buscar y ver todas las Ordenes de
Compra generadas por la empresa del Grupo Industrial Graiman seleccionada.

Estados:
(1) Acuse de recibo del proveedor pendiente: Relacionado con opcién de Acuse de Recibo
del proveedor, en la cual el proveedor debe realizar un Acuse de Recibo a la Orden de

Compra. Las ¢érdenes de compra en este estado no pasan a estado Abierta hasta que el
proveedor realiza el Acuse de Recibo.

El uso del Acuse de Recibo se activara en fechas posteriores.
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(2) Retenida: Comprador, por alguna razoén justificada retiene la Orden de Compra,
evitando que se pueda hacer una recepcion a la Orden de Compra.

(3) Abierta: Orden de Compra lista en sistema para ser despachado por el proveedor.

(4) Cancelada: Se generé la Orden de Compra, pero por diferentes razones acordadas
entre el comprador y el proveedor la misma no puede ser cumplida y se cancela.

(5) Cerrada para recepcion: Orden de Compra fue entregada, tiene recepcion de Bodega,
pero aun falta emitir o procesar la factura del proveedor.

(6) Cerrada para facturacién: Aplica para Ordenes de Compra Importadas tinicamente,
significa que fue ingresada la factura de la Orden de Compra y esta pendiente la recepcion
en Bodega.

(7) Cerrada: El sistema genera este Estado cuando una Orden de Compra tiene recepcion
y factura ingresada.

(8) Cerrada definitivamente: Este estado es colocado de manera manual por el
comprador, significa que la Orden de Compra no tendrd mas transacciones, sean
recepciones o facturas.

(9) Aprobacién de cambio pendiente: Relacionado con modificaciones de Orden de
Compra pendientes de aprobacion, este estado sucede cuando el comprador ha realizado
un cambio a la Orden de Compra original generando una Orden de Cambio que debe
pasar por los procesos de aprobacion internos.

WA SOCmento) CoTados N -

La aplicacion por defecto tiene seleccionada la opcion NO, de tal manera que al buscar la
aplicacién no muestra Ordenes de Compra en estado Cerrado y Cerrado Definitivamente.

Se puede seleccionar Si para visualizar todas las Ordenes de Compra recibidas y con facturas
procesadas en el sistema.

Al dar click en Buscar la aplicacién devuelve todas las Ordenes de Compra que cumplen con la
informacién colocada en los campos de busqueda.

Gestionar 6rdenes @ ﬂ

Cavacarns o

4 Buscar

END80 puriched compracens  GRARAN CHA LTOA v Onten

Unisag de negocs 06 facturacitn  GRARAN LN s

500 00 provesder  GAARAN v e Bocimenaon o200 v

Rosultados do bisqueda

Accones v W

oy /PG —
ioage  Descripeion S0 do provesder  Compeader Ordanado Moneds  Estado oo

canmn ROUAS CARRION, RIC man SO Aserta o o
GARrann ROAS CARRICN, RX

SNTRN PESANTEZ CORONEL 574966 USC

Ranan PESANTEZ CORONE 520800 ER

Columnas Oculas 28

Se puede visualizar:

Numero de Orden de Compra

Fecha de Orden de Compra

Descripcion General de Orden de Compra

Sitio de Proveedor

Comprador

Monto Ordenado

Moneda de Orden de Compra

Estado de Orden de Compra

Fecha de Creacién de Orden de Compra (esta puede ser diferente a la Fecha de Orden
de Compra si la Orden de Compra ha tenido cambios).
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4. Al dar click en una Orden de Compra la aplicacion muestra el detalle de esa Orden de Compra.

Orden de Compra Nacional: GIG-1025957 @ O Gl

Prncipl

4 General

NS0 Juridica compradorn  GAAIAN CIA LTDA Provesosr  PROVITOOR OF PRUEBA CA LTDA

Unkiad 0 megocio 00 o o -
ety CRAMAN 300 00 provescss SATIAN

Orgen  GeG- 400957 Comacto 0o provesdor 1 KNAN CARSIN

Comprager  FICHARD HERNAN ROJAS CARRION \ATESA PR Conersm maeres Ve cetaser

Pacha oo crescion 24107

Conduiones Mot y anescn

Acuse 0o recibo recesano g,

Met000 o ervio

Condiciones 0o pago MAZ Conacanes oo tete e

Franco a boese  NINGUNE

4 Informacion adkcional

Tpo de Contribuyente TIPO OF DOCUMENTO  ORDEN DE COMPRA

Se puede visualizar:

e  Comprador que generé la Orden de Compra

Proveedor

Datos del Proveedor

Numero de Acuerdo de Compra, si existe un Acuerdo de Compra con el proveedor

Condiciones de Pago para la Orden de Compra (esta informacién viene del dato en Perfil

de Compaiiia, en base a registro del proveedor)

e Detalle de lineas dentro de la Orden de Compra, lo que se compré con el proveedor, esta
parte muestra:

Cadigo de Articulo (interno del Grupo Industrial Graiman)

Descripcion del Articulo

Cantidad adquirida en Orden de Compra

Unidad de Medida del Articulo

Precio Base

Precio (este contempla descuentos que se acordaron con el proveedor y el

comprador aplico en la Orden de Compra)

Monto Ordenado, multiplicacién de cantidad con precio

Estado de Linea de Orden de Compra, aplican los mismos estados que en la

Orden de Compra, pero puede variar por lineas y programas cuando el

proveedor hace entregas parciales.

o Notas y Anexos, documentos adjuntos por el comprador para el proveedor
(ejemplo cotizacion) y notas que el comprador coloca para esta Orden de
Compra.

o Detalle de Partida Arancelaria, aplica para compras importadas

O O O O O O

o O

Uineas  Programas

Moo w Verw fameew T [ gelar " Separa
AOrmICian 33ciond
Unided Precio
Linea Aticulo Descripcion Cantidad de base Trecio Ordenado Eatado SUBPARTIOA PARTIOA
medsa ARANCELARIA POLNED ARANCELARIA 130
1
1 MPPOXENGOO0S  ENGOBE PORCELANICO CONN286500 1000 X5 070801 070801 20631 Aveta

Colemnas Ocuitas 19

5. Al dar click en Programas se puede visualizar informacion adicional:
o Fecha de entrega prometida, fecha colocada por el comprador en base a tiempos de
entrega acordados con el proveedor.
o Ciclo de vida de Orden de Compra, la aplicacién muestra informacién resumida sobre las
transacciones de la Orden de Compra: recepciones, facturas y pagos.

Unekd® Programas

Mooesw Wiw fommow 7[5 oo » Separar
Fecha de Fecha de Nombey
Linea Descripcion UBactn  emega s o c-vuu.__ Estado
eSS romecds
1 ENGOBE PORCELANICO CO1/ 2865001 RMATER 01024 orov2e 1000 MG Adero

Columnas Ocuitas 15
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6. Al dar click en el Ciclo de Vida, que se encuentra en la parte superior de la esquina derecha, la
aplicacién muestra informacion resumida sobre las transacciones de la Orden de Compra:
recepciones, facturas y pagos.

Ciclo de vida de orden

Se puede realizar una Busqueda Avanzada, dando click en la siguiente opcion.
ORACLE

Gestionar 6rdenes @

orP ¢ @
Cabeceras  Programas
4 Buscar Aulum GOSUONAr NSNS e COMPrOBICIONS  DUSUAdS Guardada | T0axs ks (o
€n1030 Jurkewca compragora v Orgen
Uni3a 60 nagocio de 3cturacin o
810 0e proveedor v

Inchar documentos cerrados No
Resultados de bisqueda

Buscar  Restablecer
oo v wew fomaww  J1 TR gwor iy A

Orden fechade  pescripeion

Cic Focha
S$itlo de proveedor  Comprader Ordenado Moneds  Estado
Comumnas Ocultas 20

de de
vig creacl v

Se puede utilizar filtros y opciones adicionales para cada campo, lo que permite realizar busquedas
mas especificas y con multiples condiciones por busqueda.

ORACLE

Gestionar ¢rdenes @

oP ¢ @
[ —u—

4 Busqueda avanzada

EADO39 paridica compeadors 1l g

Toous ks Grdenes
Orden | Empreza por

Unidad de negocio oe tacturacion stado | igus e
300 00 provessr | iual Inciuir documentos carrados | lgus aue | No
Resultados de busqueda

Busear | Restablecer || Guardar.. || AQregar Campos v | Volver 3 Ordenar
Moo v wew Fomsw 1§ or

Orden Pechade  peseripeion

Sitio de provesdor  Comprador
Comumnas Ocultas 26

Cic Facha
Ordensdo Moneds  Estado de oo

vig ereacl v
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Ver Recepciones

El Proveedor puede ver un detalle de las recepciones realizadas: N° de Recepcion, Fecha, Organizacion,

Articulos, Cantidades, UM.

La opcion se encuentra en Tareas, Envios, Ver recepciones.

Envios

« Gestionar envios

o Crear notficacion de envio anticipada

o Crear notficacion de facturacion de envio anticipada

« Cargar notificacion de envio o de facturacion de envio

anticipada
o Ver recepciones

« Ver devoluciones

Al dar click en Ver Recepciones la aplicacion muestra la siguiente pantalla

Ver recepciones

4 Buscar

** Recepcion
Organizacion
** Orden do compra

Articulo de proveedor

Resultados de la Busqueda
verw U

Recepcion Fecha de recepcion  Organizacion

Envio

Fecha de envio o

Todas las
** Se necesita al menos uno
** Envio v
** Articulo v
** Fecha de recepclon | dd/mmiyy 69 | - [ da/mmvyy Y

Orden de
o Factura

Buscar  Restablecer Guardar...

Nota de Conocimiento de 4
empaquetado embarque N

Las opciones marcadas con asterisco (*) son obligatorias, se debe completar al menos uno de estos

campos.

Si se conoce la Recepcion o Numero de Orden de Compra se puede utilizar el campo respectivo para
buscar las recepciones relacionadas de manera puntual.

Con Recepcion:

Ver recepciones

4 Buscar

** Recepcion 22234
Organizacion
** Orden de compra I

Articulo de proveedor

Resultados de la Busqueda

veew 50
Recepcion Fecha de recepcion  Organizacion
22234 08/01/24 07:00 PM GRAIMAN FABRICA

Envio

Todas las
** Se necesita al menos uno
** Envio =
** Articulo =
** Facha de recepelon | dd/mmiyy ® | | damavyy fo

Orden de

Fecha de envio P Factura

GIG-1025975

Buscor  Restablecer = Guardar...

Nota de Conocimiento de sit
empaquetado embarque

GR

>
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Con Orden de Compra:

Ver recepciones

0
93
Yoya 30

4 Buscar

Todas las

** Se necesita al menos uno

** Recepcion ** Envio v
Organizacién T v ** Articulo v
** Orden do compra | GIG-4004517 v ** Fecha de recepeion | da/mmiyy 6 |- | damavyy fo

Articulo de proveedor

Resultados de la Busqueda

Buscar  Restablecer = Guardar...

veew §0
Orden de Nota de Conocimiento de "
Recepcion Fecha de recepcion  Organizacion Envio Fecha de envio o Factura empaquetado embarque Sit
2208 10/03/24 07:00 PM VD INSUMOS INDUSTRIALES GIG-4004517 1502 555 VA!

>

En esta seccidn la aplicacion nos permite visualizar informacion relevante sobre las recepciones:

o Numero de Recepcién
Fecha de Recepcién

O O O O

Sitio (Empresa) que generd la Recepcion

Orden de Compra a la cual se encuentra atada la Recepcion
Factura a la cual se encuentra atada la Recepcion

Al dar click en el Numero de Recepcion la aplicacion muestra mayor detalle sobre los contenidos de esa
recepcion, como Articulos, Cantidad Ordenada, Cantidad Recibida, Cantidad Devuelta, Unidad de Medida

(UM), Fecha de Recepcion con hora.
Recepcion: 22234

Resumen
Proveedor PROVEEDOR DE PRUEBA CIA LTDA

Envio [ﬂ_
Focha de envio
Método de envio
Numero de unidades de empaquetado del proveedor

Sitio de proveedor GRAIMAN

¥ Informacién adicional

Lineas

Acciones w Ver v Tl

LEEREH] Ver historial de transacciones

Nota de empaquetado
Nota de embarque

Conocimiento de embarque
Nota

Anexos Ninguno

Attty Descripcionde  Tipo de Numero de Cantided Nombrede .o .. Fechade
articulo documento documento Onlonade Devuelta Neta recibida Rechezsda um recepcion
( GIGSR002 ALQUILER MA. Orden gé compra  GIG-1026875 1 0 1 0 UN 09/01/24 11:54 AM

Para una busqueda mas general:
Por fechas

a) Dejar en blanco los campos Recepcién, Orden de Compra, Envio y Articulo.

b) En el campo Fecha de Recepcion colocar el rango de fechas en las que se desee ver las
recepciones realizadas por las empresas del Grupo Industrial Graiman.

c) La aplicaciéon mostrara todas las recepciones registradas para el proveedor desde el Grupo

Industrial Graiman.

Por articulo

a) Dejar en blanco los campos Recepcién, Orden de Compra, Envio y Fecha de Recepcion.

b)

c)

En el campo Articulo colocar el cédigo del Grupo Industrial Graiman del articulo (Cédigo de
Articulo en la Orden de Compra) del cual se desea ver las recepciones realizadas por las empresas
del Grupo Industrial Graiman.

La aplicacion mostrara todas las recepciones registradas para ese articulo al proveedor desde el
Grupo Industrial Graiman.
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Calificaciones de desempefio

El proveedor puede visualizar Calificaciones realizadas por el Grupo Industrial Graiman, las evaluaciones
tienen relacion con el desempefio de sus condiciones comerciales y la calidad de productos/servicios. Las
evaluaciones de desempefio son realizadas en base a la Politicas y Procedimientos del Grupo Industrial

Graiman.

1. Laaplicacién Portal de Proveedores tiene dos opciones en Calificaciones, Gestionar Cuestionarios

y Ver Calificaciones.

o GESHONa CLSSIONS

o VoY CMCACONeS

2. Al dar click en Ver Calificaciones la aplicacion muestra en pantalla un resumen de las
evaluaciones y calificaciones realizadas al proveedor por el Grupo Industrial Graiman.

ORACLE

Calificaciones @

dec
POSCUDS 4 e pregurt.

Oese prop

Evaluaciones

Vv forsow  [F 0ge " Separa Apas Estado | Actva
Nombre de evaluacion Evaluacion
10 0e Desengeno Proveedk EVA-100014
Calificaciones
wiv fomaow  [F ogelsr 7 Separae L Apsir Gstado | Acwa
Nombre de calificacion Califieacion
, %0 CAL-1000794
para Pecido de P CAL-1000795
0o Proveecy o SAL-100
<
ERC CAL-1000797

Resultado de
wealuacién

SR COprensicn e ks CAMICANeS, e Las CASCHINIES O Oed IENITIENtD de S CANIZA
SOPOMI0NM CANMES O LS AOKXNNES

o de
provesdor

SRAIMAN

Silo de
provesdor
SRAMAN

GRAIMAN

SRAIMAN

300 €0 Ascatn 0 1 IHONacn dnponble actusimente. PongIse e

Unidad de
Contacto de Fecha de
Estado Fecha de niclo negocio de
proveedor Analizacion compras
CARRION HER Ao o2y o SRAINMAN UN
Contacto de Fecha do oo
foierve Estado Fecha de iniclo  Laths % negocio de
compras
CARRION. HER . Actv " ov1223 SRAMAN UN
CARRION. HER . Actva e omazs CRAMAN UN
CARRION. HER Ao e omaas SRAMAN UN
CARRION. HER  Acha " ov223 SRAMANUN

oP o @

Nota a proveedor

Nota a proveedor

Las calificaciones son las evaluaciones de desempefio de diferentes areas, ejemplo: Comercial y

Calidad.

En ambos casos aparecen las evaluaciones y calificaciones que el Departamento de Compras

selecciond compartir con el proveedor.

ORACLE

Calificacion: CAL-1000794 (Calidad para Pedido de Prueba) @

Nombre de califieaeién  Calaad para Pedco de Priets
Re3UIdo de calficacién  Samstactond

Facha de icio de calficackén  30/1123 03 16 P

Facha de Mnakzacion de callfcacién 031272300 17 P4
Bsado A
Respuestas
Wy § Separar
Prgen Iovpondedo RerPUI

£/50 roaRzaron s rshas o0 ) CANDA] FOQUONcH Paa avalw B Interno ™
ConformTgad el poducka? )

Sckre 60 punios, (Cul €3 I CANCAcHN promedi de I pructa Intemo @,
reakzada?
(Recomensa¥ia Cortru Con ¢f 0es¥1oN? e

Columaas Ocultas 2

Proveedor
S50 00 proveedor
Contacto de provesdor

Unigad de negoco oe compras

Nota 3 proveedor

PROVEEDOR DE PRUEBA CIA LTDA

GRANAN
HERNAN CARRION

GRANAN UN

Fecha de
respuesta

omzs

wnz

Comentarios de usuario 350!

wersponde responstar
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Detalle de facturas y pagos

Permite al proveedor visualizar la totalidad de los detalles de facturas y los pagos que constan en el sistema
EPR del Grupo Industrial Graiman.

Facturas y pagos
o Croar Rxchun
o Crear fachury Sin onoen ¢ Comgea
o Ver oo [
»

o Ver paoos

Los proveedores tendran habilitadas unicamente las opciones de Ver Facturas y Ver Pagos.
1. Ver facturas, permite visualizar facturas ingresadas, con su estado, nimero de pago generado en
el sistema ERP.

ORACLE 0P ¢ @
Ver facturas L]
4 Buscar AVIREAgD | BUSQUE) Guardada | Toaxs W facturas.

** Nimero de tacturs Aviso de consumo
NS

** Proveedce Ve 31300 04 Pacturs

3180 Ge proveeder v €300 G0 pago

** Orden de compra Numero e pago

Resultados de busqueda
Vew  §0 L sepanar

Num
Fecha oo Sitio de Importe  Importe de
Nomaro e factura g S50 Tipo Orden de compra Provesdor provester [ evd Iactura EW1300 0o factura do  Comentar

Si conocemos el Numero de Factura o Numero de Orden de Compra se puede utilizar el campo respectivo
para buscar las facturas.

Para una busqueda mas general, tener presente:

d) Dejar en blanco el campo Numero de Factura.

e) En el campo Proveedor seleccionar el nombre del proveedor que aparece en el menu
desplegable.

Completar al menos uno de los campos con asterisco para que la aplicacién pueda realizar la
busqueda.

f)  En el campo Sitio de Proveedor seleccionar la empresa del Grupo Industrial Graiman relacionada
con las facturas que se buscan (en este menu desplegable apareceran Unicamente las empresas
del Grupo Industrial Graiman en las cuales el proveedor esta activo y tiene transacciones).

g) En el campo Estado de Factura, si se busca facturas en un estado especifico se puede
seleccionar una de las opciones del menu desplegable: Aprobada, Cancelada, En curso,
Importacion pendiente, Incompleta, Rechazada, Retenida. Si este campo se deja en blanco la
aplicacion mostrara las facturas en todos los estados.

h) En el campo Estado de Pago, si se busca facturas con un pago en cierto estado, podemos
seleccionar una de las opciones del menu desplegable: Pagadas, Impagado o Pagada
parcialmente. Si este campo se deja en blanco este campo la aplicacién mostrara las facturas en
todos los estados de pago.

Ejemplo de una busqueda general.
Ver facturas st
4 Buscar AvIn2ags  DUIQUe) Guardada  Toax s Tacturas

** Mimero de tactura Aviso de consumo
** Proveeder | PROVEEDOR OF PRUEBACIA LTOA | w 31300 00 facturs
3160 Ge proveador | GRAMAN v 31230 00 pago

** Orden 0o compra Numero o pago

Resultados de busqueda
verw 0L sepanr
Fecha de

Sitlo de. Importe  Importe de Numero de
Numaro de factura (5500 ¢ Tipo Orden de compra Proveedor provesdor [Sonerod Tactura E03d0 de factura LUCt Com

001001000000002 11023 [ 311028952 PROVEEDOR D€ PRUESA CIA LTOA GRAMAN SIMBIEUR  520A00EUR

0010010000000 001 110 Estinow GIG-1029981 PROVEEDOR D PRUESA CIA LTOA GRAIMAN 0.00USD 71515 USO .‘Jé\y‘-)l.’

En esta seccidn la aplicacion permite visualizar la informacion relevante sobre las facturas:
o Numero de Factura
o Fecha de Factura
o Orden de Compra a la cual se encuentra atada la Factura
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o Importe de Factura (con moneda)
o Importe Impagado (con moneda)
o Numero de pago (estd numeracion se refiere a la numeracion interna del sistema ERP del GIG)

Al dar click en el Numero de Factura la aplicacion permite visualizar mayores detalles sobre el cotejo de la
factura y analizar el desglose de lineas en la factura, asi como las especificaciones de cada linea en cuanto
a montos, impuestos, lineas de Ordenes de Compra.

ORACLE

oP ¢ @
Factura: 001001000000001 m
) = Importe de factura 715,15 USO
Nombre de entidad juridiea  GRAIMAN CIA LTDA o
Provesdor o parte  PF JOR OF PRUEBA CIA LTOA Impene Impagado 0,00 USC TIpo de factura  Estines
ovesdor o parte  PROVEEDOR OF PRUEBA CIA LT -
Moreda de pago USC Oesenipeion PRUEGA
100 0o proveedor  GRAMAN
Importe de control 66 Impuestos [ E3tado de fondos @ No requenas
Direceidn  CALLE DEL DESIERTO, AZUAY, CUENCA. € N
Anxo Noguo
Fecha de factura 1711023
Uneas  Pagos
Articulos
veew 5 L7 sepanar
Control presupuestario Orden de compra Cobro Aviso de consumo Determinantes de impuesto
Precio Nombry
Unea Importe Descripeion Cantic
Fechade  Estado de unitario de UM
Prosupuesk fondos NUmero  Linea Programa  Numero  Lines Numero  Linea  Ubicacion de envio

' 116,07 SILLAGIRATORIA 01029  @Noreaweds 1 MGOT W GIGM0ZS. 1 et ' GR MANTENIMENTO

90,83 MOTOR BRIOADO SIN BASE 0.37KW 220V 1. | 201023

GR MANTENIMIENTO

9,03 CONTACTOR 18

38A TRIFASICO BOBH @Morwean 1 %603 UN

'

@Morewenss 1 %689 N GIGIZS . 2 '
' - 3 SR MANTENIMIENTC
'

4 2760 CASCO INDUSTRIAL BLANCO 201023 @MNorequensa 21 156 UN  GIGI0ZS . 4 4 GR MANTENIMENTO

En esta seccién se puede dar click en Pagos para visualizar un resumen de los pagos atados a la factura.

2. VerPagos. Se puede visualizar facturas ingresadas con su fecha de pago, estado de pago, cuenta
bancaria a la que se realiz6 el pago, entre otros detalles.

ORACLE

oP ¢ @

Ver pagos sty

4 Buscar Avanaags | BUsqueds Guardads | 10008 ko8 pagos

** Nimero 6 pago
3300 0# pago

0 0w provesdor v

Facha de pago | carmyy fo

Resultacos de basqueda
veew  JT L sepanr
Nomero de  Fecha de

Pago pago Tipo de pago Numaero de factura  Proveedor Sitio de proveedor Importe de pago Estado de pago  Cuenta de pago

Si se conoce el Numero de Pago se puede utilizar el campo respectivo para buscar el pago especifico.

Para una busqueda mas general:

a) Dejar en blanco en el campo Numero de Pago.

b) En el campo Proveedor seleccionar el nombre del proveedor que aparece en el menu
desplegable.

Completado al menos uno de los campos con asterisco la aplicacion realizara la busqueda.

c) Enelcampo Sitio de Proveedor seleccionar la empresa del Grupo Industrial Graiman relacionada
con los pagos que buscamos (en este menu desplegable aparecera Unicamente las empresas del
Grupo Industrial Graiman en las cuales el proveedor esta activo y tiene transacciones).

d) En el campo Estado de Pago, si se busca pagos en un estado especifico se puede seleccionar
una de las opciones del menu desplegable: Pagadas, Impagado o Pagada parcialmente. Si se deja
en blanco este campo la aplicacién mostrara los pagos en todos los estados.
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Ejemplo de una busqueda general.
ORACLE (0 = = .
Ver pagos m
4 Buscar AVInEaga | BUsqueds Guardads | 10008 Ko pagos
** Numero de pago ** Provesdor PROVEEDOR DE PRUEBACA LTOA | w
s copuse 0 00 proveosr [GRR S
mporte e pago Fecha de pago | 04 y o
Buscar  Restablecer  Guardar.
Resultados de busqueda
vew 0 sepanar

opwrode  Fechade  Tipode pago Numero de factura  Proveedor $itlo de proveedor Importe de pago Estado de pago  Cuenta de pago

002 231023 Rigio 0101000000001 PROVEEDOR DF PRUEBA CIA LTOA GRAIMAN 099 USD Negocutse 0100010001

&

En esta seccidn la aplicacion nos permite visualizar informacion relevante sobre los pagos:
o Numero de Pago
Fecha de Pago
Numero de Factura a la cual se encuentra atado el pago
Importe de Pago (con moneda)
Cuenta de Pago (Numero de Cuenta Bancario a la que se realizé el pago mediante Transferencia)

O O O O

Al dar click en el Numero de Pago la aplicacion permite visualizar mayores detalles sobre el detalle del
pago: qué facturas se pagaron con ese numero de pago, numeros y fechas de facturas, érdenes de compra
atadas a cada factura pagada, fecha de vencimiento de las facturas, importe pagado por factura y estado
de pago (podria ser pagada totalmente o pagada parcialmente, parcialmente sucede cuando existe un
anticipo o acuerdo de pago en cuotas y se mantiene pendiente un saldo).

Informacion Adicional Clave: Calendario de Pagos

Para la correcta busqueda y comprension sobre la informacion de facturas y pagos dentro del Portal de
Proveedores, es clave que se tenga en consideracion el método y calendario de pago a los proveedores
que maneja el Grupo Industrial Graiman.

Calendario de Pago:

o Proveedores Nacionales: Los dias viernes de cada semana se realizan pagos a los
proveedores nacionales, se considera todos los documentos ingresados y aprobados que
vencieron hasta el domingo anterior. (Esto debido a los tiempos del SRI como de emisién
de retencion.)

o Proveedores del Exterior: Los dias viernes de cada semana se realizan pagos a los
proveedores del exterior, se considera todos los documentos ingresados y aprobados que
vencieron hasta ese mismo dia.

Aunque los pagos se realizan los dias viernes, la acreditacion de fondos en cuentas bancarias se
vera reflejada entre lunes o martes de la siguiente semana, dependiendo del banco destino.

Por controles presupuestarios, cierre de mes contable y configuracion del sistema ERP, la ultima
semana de cada mes no se realizan pagos a proveedores.

Método de Pago: El Grupo Industrial Graiman esta trabajando en la transicién hacia la generacion
de pagos Unicamente a través de transferencia bancaria. Es clave que los proveedores que aun
manejan pagos en cheques actualicen la informaciéon bancaria necesaria para pago con
transferencia.

A fin de garantizar la recepcién de notificaciones automaticas de pagos y retenciones, es vital que se
mantenga el correo actualizado dentro de su perfil, conforme se detalla en Solicitar Cambios dentro del
Perfil de Compaiiia.
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